Procedura usprawiedliwiania nieobecnos$ci ucznia na zajeciach lekcyjnych

w Zespole Szkoét Ekonomicznych w Wodzistawiu SI.

Podstawa prawna:

Konstytucja Rzeczpospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r. (Dz.U. 1997, nr 78, poz. 483)
art. 70 ust. 1: ,, Nauka do 18 roku zZycia jest obowiqzkowa.”’;

— Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo os$wiatowe (Dz.U. 2017, poz. 59)
art. 35 ust. 1,, Nauka jest obowiqzkowa do ukonczenia 18 roku zycia.”,

art. 42 ust. 1 ,, Niespetnianie obowiqzku nauki podlega egzekucji w trybie przepisow
0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji.”,

art. 42 ust. 2 pkt. 1 ,, Przez niespetnienie obowiqzku nauki nalezy rozumiec¢ nieusprawiedliwionq
nieobecnos¢ w okresie jednego miesiqca na co najmniej 50% dni zajec.”’;

Statut Zespotu Szkot Ekonomicznych w Wodzistawiu SI. — §47d.

Celem procedury jest precyzyjne okre$lenie sposobu usprawiedliwiania nieobecnosci uczniéw na
zajeciach lekcyjnych (obowiazkowych 1 nieobowiazkowych).
Ponizsze zasady usprawiedliwiania nieobecnosci stanowia element procesu wychowawczego

realizowanego przez szkote wzgledem wszystkich uczniow, takze petnoletnich.

Wychowanie w szkole obejmuje m. in. wdrozenie ucznia do sumiennego wywiazywania sig

z obowiazkéw, eliminowanie przypadkow uchylania si¢ od nich z btahych powodow oraz
odpowiedzialno$¢ za sktadane o§wiadczenia.

Uczen ma obowiazek systematycznego 1 punktualnego uczgszczania na zajgcia szkolne.

Rodzice maja obowiazek dopilnowac, by dziecko regularnie uczgszczato na zajgcia szkolne
1, aby nie opuszczalo lekcji bez waznej przyczyny.

Na poczatku kazdego roku szkolnego wychowawca zapoznaje ucznidéw oraz rodzicow
z procedura usprawiedliwiania nieobecnosci.

Nieobecnos¢ ucznia na zajgciach lekcyjnych usprawiedliwiana jest przez rodzica.

Rodzic ma prawo wyboru formy usprawiedliwiania nieobecno$ci dziecka na zajeciach
lekcyjnych za posrednictwem:

a) dziennika elektronicznego;

b) zeszytu korespondenc;ji.

Uczen jest osobiscie odpowiedzialny za terminowe rozliczanie swoich nieobecnosci.

Na poczatku roku szkolnego uczen zaktada zeszyt korespondencji z wychowawca, w ktorym na
pierwszej stronie znajduja si¢: imi¢ 1 nazwisko ucznia, klasa, rok szkolny, wzory podpiséw
rodzicéw i wychowawcy, telefoniczny kontakt do rodzicow.

Uczeh ma obowiazek systematycznie nosi¢ do szkoty zeszyt korespondencji, w ktorym
prowadzona bedzie korespondencja z rodzicami. Za prowadzenie zeszytu odpowiada uczen.
Usprawiedliwienia nieobecno$ci uczniow na luznych kartkach papieru nie bgda honorowane
przez nauczycieli (zaswiadczenia lekarskie nalezy wklei¢ do zeszytu korespondenciji).

10. Rodzic moze ustnie usprawiedliwi¢ nieobecno$¢ ucznia u wychowawcy tylko na terenie szkoty.
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W przypadku zgubienia zeszytu ucznia, nalezy zatozy¢ nowy 1 przedstawi¢ do podpisu

wychowawcy.

Rodzice usprawiedliwiaja nieobecno$¢ ucznia na zajgciach lekcyjnych w ciagu jednego

tygodnia od jego powrotu do szkoly. Uczen jest zobowiazany do przedstawienia

usprawiedliwienia nieobecnosci na najblizszej godzinie wychowawczej po powrocie do szkoty,

jednak nie pozniej niz w ciagu 7 dni.

Wychowawca nie ma obowiazku usprawiedliwiania nieobecno$ci ucznia po uptywie 7 dni od

jego powrotu do szkoty.

Po uptywie 7 dni w przypadku braku informacji, wychowawca klasy kontaktuje si¢ z rodzicem,

prosi o przybycie do szkoly, a nastgpnie przeprowadza rozmowg, odnotowuje ten fakt w

dzienniku lekcyjnym.

Jezeli rodzic si¢ nie zglasza lub sytuacja si¢ powtarza, wychowawca klasy zglasza ten fakt

pedagogowi szkolnemu. Pedagog kontaktuje si¢ telefonicznie badz pisemnie z rodzicem, prosi

o przybycie do szkoly, przeprowadza rozmoweg z rodzicem i uczniem, przypomina rodzicowi

obowiazujaca procedurg. Informacja o spotkaniu odnotowana zostaje w dzienniku lekcyjnym.

W przypadku duzej absencji ucznia i nierealizowania obowiazku nauki oraz braku wspotpracy

rodzica ze szkota (rodzic nie uczestniczy w zebraniach klasowych, nie zglasza si¢ na wezwania

wychowawcy, pedagoga lub dyrekcji szkoly oraz braku kontaktu telefonicznego z

wychowawca), rodzic otrzymuje listem poleconym upomnienie dyrektora szkoty zawierajace

informacj¢ o tym, ze dziecko nie realizuje obowiazku nauki oraz wezwanie do posytania dziecka

do szkoty.

W sytuacji ucznia, ktéry nie ukonczyt 18-ego roku zycia dopisuje si¢ informacjg, ze

niespetienie tego obowiazku jest zagrozone postgpowaniem egzekucyjnym.

Wychowawca moze usprawiedliwi¢ nieobecnosci ucznia w szkole na podstawie:

a) zaswiadczenia lekarskiego (wklejonego do zeszytu ucznia),

b) pisemnej prosby rodzica w zeszycie korespondencji ucznia lub za posrednictwem dziennika
elektronicznego,

¢) zaswiadczenia odpowiednich urzedow i organizacji.

Usprawiedliwienie musi zawierac:

a) date usprawiedliwianej nieobecnosci,

b) przyczyng nieobecnosci,

¢) czytelny podpis rodzica wnioskujacego o usprawiedliwienie (w przypadku usprawiedliwien
za posrednictwem zeszytu korespondencji).

Nieuzasadniona nieobecno$¢ ucznia na zajeciach  traktowana jest jako nieobecno$¢

nieusprawiedliwiona.

Decyzjg, czy dana nieobecno$¢ uznaé za uzasadniong czy nie, podejmuje wychowawca zgodnie

ze statutem szkoly, w oparciu o do$wiadczenie zawodowe i1 zZyciowe oraz znajomo$¢ sytuacji

ucznia.

Nieobecnos$¢ ucznia w szkole zobowiazuje go do uzupeknienia notatek i nadrobienia zaleglosci

szkolnych.

Uczniow obowiazuje bezwzgledny zakaz opuszczania budynku szkolnego w czasie trwania

zajec.

Uczen, ktory samowolnie oddali si¢ z zaj¢¢ bez pisemnego zwolnienia rodzicoéw nie moze miec

usprawiedliwionej nieobecnosci — nicobecnos¢ ta traktowana jest jako ucieczka.

Po stwierdzeniu takiego zachowania ucznia, wychowawca klasy badz inny nauczyciel

natychmiast informuje o tym fakcie rodzicow, w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji.
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Jezeli uczen byl nieobecny na zajgciach, ale przebywal w tym czasie na terenie szkoty pod
opieka innego nauczyciela (np. préba przed wystepem) lub nieobecno$¢ spowodowana jest
wyjazdem na konkurs, staz lub praktyke zawodowa, to nieobecno$¢ ta jest traktowana jako
nieobecnos¢ z przyczyn szkolnych.

O przewidywanej dtuzszej niz 5 dni nieobecnosci ucznia (np. pobyt w sanatorium lub szpitalu,
przewlekta choroba), rodzice sa zobowiazani powiadomi¢ wychowawce wczesniej, a nie po
powrocie dziecka do szkoly.

Pojedyncze nieobecnosci w ciagu dnia uwazane sa za godziny nieusprawiedliwione.

W trosce o bezpieczenstwo ucznia nauczyciele i wychowawcy nie maja zadnych podstaw
prawnych do zwalniania ucznia z zaje¢ szkolnych na jego prosbe lub pisemna i telefoniczna
prosbg rodzicow.

W wyjatkowych sytuacjach rodzic moze zwolni¢ swoje dziecko z lekcji. Odnotowuje swoja
prosbe w zeszycie korespondencji.

Zwolnienia ucznia z lekcji dokonuje wychowawca klasy.

W przypadku ucznia, ktéry z powodu choroby lub ztego samopoczucia chce zwolnic si¢ z zajeé
lekcyjnych, powiadamiani sa rodzice. Uczen oczekuje na przyjazd rodzicow w gabinecie
pielegniarki. W przypadku, kiedy gabinet jest nieczynny uczen przebywa w bibliotece
szkolnej pod opieka nauczyciela bibliotekarza lub w gabinecie pedagoga szkolnego. Ucznia
odbiera rodzic, lub osoba pisemnie przez nich upowazniona, najszybciej jak to mozliwe.
Spoznienie ucznia na lekcje powyzej 15 minut jest traktowane jako niecobecno$¢ i wymaga
usprawiedliwienia.

Wejscie ucznia do sali lekcyjnej po uptywie 15 min. zobowiazuje ucznia do pozostania pod
opieka uczacego nauczyciela.

W uzasadnionych przypadkach wychowawca klasy w/w nieobecno$ci moze usprawiedliwic.
Spdznienie krotsze niz 15 min. zaznacza symbolem ,,s” uczacy nauczyciel.

Uczen petnoletni ma prawo do samodzielnego usprawiedliwiania nieobecnosci.
Usprawiedliwieniu podlegaja nieobecnosci spowodowane choroba, waznym wydarzeniem
rodzinnym (pogrzeb lub inna uroczystos$¢), sprawa urzgdowa (np. wezwanie do sadu) lub inne
uznane przez wychowawcg za uzasadnione.

Usprawiedliwienie nieobecnosci musi mie¢ form¢ pisemnej prosby przedstawionej
wychowawcy.

W przypadku nieobecno$ci spowodowanej sprawa urzedowa uczen powinien przedstawic
zaswiadczenie z urzedu.

. Uzasadnienie nieobecnosci przedstawione przez ucznia podlega weryfikacji wychowawcy, ktory

podejmuje decyzje czy powdd nieobecnosci byl wystarczajaco wazny 1 podlega
usprawiedliwieniu.

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zwalniania uczniéw - calego oddziatu, z ostatniej godziny lekcyjnej
lub odwotywania zaje¢ z pierwszej godziny lekcyjnej, zgodnie z planem zaje¢, w przypadkach
podyktowanych nieobecno$cia nauczycieli lub z innych waznych przyczyn uniemozliwiajacych
zorganizowanie zast¢pstwa za nieobecnego nauczyciela.

Informacja o zwolnieniu z zaje¢ lub ich odwotaniu podawana jest uczniom dzien wczesniej.



